ORDEM DE SERVICO 10/05

Estabelece regras de apreciagdo e tramitacdo de pro  cedimentos administrativos que versem sobre
impugnacéo de IPTU, lancados a partir do exercicio de 2006.

Art. 1°. Todos os funcionarios subordinados a Diretoria do Departamento de Tributos Imobiliarios, deverdo observar o
gue consta na presente ordem de servigo para os procedimentos administrativos que versem sobre impugnacéo de IPTU, de forma
genérica, a partir do exercicio de 2006, sob as penalidades dispostas no Estatuto dos Funcionarios Municipais.

Art. 2°. O Funcionario ao analisar todo e qualquer procedimento administrativo devera observar preliminarmente a
legitimidade, representacéo processual e tempestividade;

Paragrafo Unico - Ante as vedacBes constitucionais encartadas no art. 150, ndo sera verificada a tempestividade dos
pleitos.

Art. 3°. No caso de constatado o vicio de legitimidade e/ou representacéo processual, o contribuinte ja ser& notificado
junto ao protocolo para apresentar a documentagdo pertinente, aguardando-se o prazo de trinta dias para cumprimento e no caso
de inércia, ensejara a recomendacao do indeferimento, sumario do pedido e manutengéo do langamento, sem qualquer tramitagao
do procedimento.

Art. 4°. No caso de intempestividade, juntar o edital de notificagéo, face o que dispde o paragrafo tnico do art. 41 c.c. art.
187, ambos da Lei n° 2415/70, sugerindo o indeferimento do pedido de forma sumaria, exceto no caso de areas declaradas de
utilidade publica e desapropriadas ante o disposto na Lei Complementar n° 400/94, face o carater cogente da norma isentiva;

Art. 5°. Em se tratando de erro material sera procedida a retificacdo dentro do préprio exercicio independente da
intempestividade, nos seguintes casos:

§ 1°. Lancamento territorial, quando da existéncia da Habite-se anteriormente emitido;
§ 2°. Erro de é&rea de terreno ante o que consta na matricula,;
§ 3°. Discrepancia gritante do langamento efetuado e o existente no local, no que tange a area construida;

Art. 7°. O momento processual oportuno de juntada de documentos para todos os procedimentos é com o pedido inicial,
e caso isto ndo ocorra, ensejara o encaminhamento para o indeferimento do pedido.

Art. 8°. A andlise do processo versara somente e objetivamente ao postulado pelo contribuinte, ndo sendo conhecido
nenhum beneficio de oficio, cabendo a cada setor manifestar-se, dentro de sua competéncia em razdo da matéria, de forma
circunstanciada, sendo vedado o tramite desnecessario a outros setores.

Art. 9°. No caso de conflito de competéncia o contribuinte devera dar entrada em seu pedido com documentos que
comprovem tal situagdo, tais como: ITR, do exercicio anterior, CCIR, DIAC e DIAT, DECAP e ainda notas fiscais comprovando
comercializacdo e aquisigdo de insumos, para que seja procedida a analise do pleito, sem os quais ocorrera a preclusdo, ndo
sendo objeto de notificacdo para sua juntada, o que ensejara a recomendacéo do indeferimento e manutengdo do langamento,
caso os documentos apresentados ndo comprovem tal situagao;

Art. 10°. Ainda, na apreciacéo dos processos de conflito de competéncia, caso o contribuinte ndo questione a existéncia
dos equipamentos urbanos, restou incontroverso a existéncia dos mesmos, sendo desnecessaria o tramite do processo nos
setores técnicos competentes da administragcéo, para verificagcdo ou ndo dos mesmos.

Art. 11°. Caso o contribuinte além de alegar que é produtor rural (conflito de competéncia) alegar que o imével ndo é
servido pelos equipamentos urbanos, quanto aos pedidos de inexisténcia de equipamentos urbanos, ante a atualizacdo dos
equipamentos no sistema CONSIST a Divisdo de Cadastro Fisico devera juntar nos autos o referido informativo e caso conste dois,
restou satisfeito o requisito legal da exagéo, sendo desnecessario, o tramite do processo pelos setores da administracao.

Art. 12°. Com relagéo aos pedidos de revisdo de IPTU, sera procedida a diligéncia, para verificagdo quanto a area
construida, eventual desvalorizag&o e tudo mais que possa influenciar a tributacdo sendo de imediato sugerido o indeferimento ou
deferimento do pedido.

Art. 13°. Caso o contribuinte ndo junte com a inicial qualquer laudo de avaliagéo do imével para contestar o valor venal
do langamento efetuado, ndo seré objeto de notificagéo para que o contribuinte apresente posteriormente, ocorrendo a precluséo.

Art. 14°. Devera ser feita a triagem dos processos, dando ordem de preferéncia e prioridade de tramitacdo aos que
contenham langamentos de maiores valores, em primeiro lugar, em segundo lugar os de conflito de competéncia, ante a diligéncia
fiscal a ser realizada, e por Ultimo os processos que versam sobre iseng8es, partindo-se da premissa que todos ja tenham passado
pela primeira andlise quanto a legitimidade, representacéo, tempestividade e documentacao.

Art. 15°. Ante ao disposto no art. 14 do Decreto Lei n® 57/66 - Sitios de Recreio, e os pedidos cancelamento de IPTU, em
razdo de inexisténcia de equipamentos urbanos, face a atualizagcdo dos equipamentos no sistema CONSIST, a Divisdo de
Cadastro Fisico devera juntar nos autos o referido informativo e caso conste dois, restou satisfeito o requisito legal da exacéao,
sendo desnecessario o tramite do processo pelos setores da administragdo, cabendo a Divisdo de Cadastro Fisico, sugerir o
indeferimento do pedido e no caso do imével ndo ser servido por dois dos equipamentos, proceder diligéncia para verificar a
destinacdo dada ao imével se 0 mesmo trata-se de sitio de recreio.

Art. 16°. O critério estabelecido na presente ordem de servicos somente serd modificado, através de expressa
autorizacao por escrito.

Art. 17°. Esta Ordem de Servico entra em vigor a partir de 01 de janeiro de 2006, revogando-se as disposiges em
contrario.
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