INSTRUCAO NORMATIVA 02/08

Estabelece regras para expedicdo de certiddes de co mpeténcia do Departamento de Tributos
Imobiliarios — IPTU — PA 02.2008.8168.8

Art. 1°. Para postular o pedido de expedicdo de certiddo de langamento, confronto, metragem, desdobro e aglutinagéo, o
requerente devera observar o disposto no art. 261, inciso |, da Lei n° 2.415/70, no que tange ao recolhimento da taxa pertinente,
bem como devera apresentar copia reprografica legivel do registro atualizado, escritura ou documento que o requerente possuir do
(s) imovel (is), para efeito de eventual atualizag@o cadastral pelo Cadastro Imobiliario Municipal.

Paragrafo Unico - No caso do contribuinte necessitar da certiddo em razdo de exigéncia cartoraria, 0 mesmo devera
apresentar copia reprogréafica da exigéncia quando da solicitagcéo, podendo protocolizar o pedido independente de apresentagéo de
cOpia reprogréafica legivel do registro atualizado, escritura ou documento que o requerente possuir do (s) imével (is).

Art. 2°. O prazo para expedicdo da certiddo de lancamento, confronto, metragem, desdobro e aglutinagdo apds o
protocolo é de 5 (cinco) dias Uteis, contados do recebimento do procedimento junto ao setor, desde que inexista qualquer ébice
para que seja expedida, devendo o requerente retira-la junto ao setor de expediente e cobranca desta Secretaria, localizado no
térreo, sala 22.

Art. 3°. O prazo de validade das certiddes emitidas é de 180 (cento e oitenta) dias, contados da emissdo. Esgotado
referido prazo, devera ser solicitado nova certiddo mediante pagamento dos emolumentos devidos sendo que, caso tenha sido
esgotado o referido prazo e o requerente ndo tenha retirado a certiddo, a mesma sera expurgada.

Paragrafo Unico - No caso de processos administrativos de desdobro e aglutinacéo, as decisdes neles proferidas e as
respectivas certiddes terdo validade de 180 (cento e oitenta) dias. Expirado o prazo de validade, o requerente devera postular
novamente o pedido de desdobro e aglutinagdo, no mesmo processo que autorizou anteriormente, desde que este esteja ainda no
departamento, e em caso negativo deverd ser formalizado novo pedido através de outro procedimento, com pedido de
apensamento do procedimento anterior, que sera apreciado segundo a legislacéo vigente.

Art. 4°. Para a expedigdo de certiddo de perimetro urbano, o requerente devera formalizar o pedido através de
requerimento padrdo da PMRP, junto ao setor de protocolo central, localizado na Rua Cerqueira César, n° 371, anexando matricula
atualizada do imovel, observando-se quanto as taxas pertinentes, o disposto no art. 261, inciso |, da Lei n°® 2.415/70. A certidao
sera emitida ap6s manifestacéo dos setores técnicos competentes da Administragéo, no prazo maximo de trinta dias Uteis.

Paragrafo Unico - Caso o (s) imdvel (is) ndo esteja (m) cadastrado (s) junto ao Cadastro Imobiliario municipal, o requerente
devera acrescentar no requerimento o mapa de localizacdo exata do imoével. Apds o cadastramento do imdvel e respeitadas as
formalidade de incidéncia do IPTU, a certiddo seré expedida observando-se o disposto no caput do artigo.

Art. 5°. Para a expedicdo de certiddo de lancamento predial e anterior a 1966, para fins especificos de INSS, o
requerente devera formalizar o pedido através de requerimento padrdo da PMRP, junto ao setor de protocolo geral, localizado na
Rua Cerqueira César, n® 371, observando-se quanto as taxas pertinentes, o que dispde o art. 261, inciso |, da Lei n°® 2.415/70. A
certiddo sera emitida ap6s a manifestagdo dos setores técnicos competentes da Administragédo, no prazo maximo de trinta dias
Gteis.

Art. 6°. As certiddes oriundas de autorizacdo de desdobros e aglutinagbes, provenientes de decisdo proferida em
procedimento administrativo, somente serdo emitidas se ndo existir débito incidente sobre o imével (is), ainda que suspenso ou
parcelado, devendo ser recolhida a taxa pertinente prevista no art. 261, inciso |, da Lei n°® 2.415/70.

Art. 7°. O critério estabelecido na presente Ordem de Servico somente sera modificado através de expressa autorizacéo
por escrito.

Art. 8°. Esta Ordem de Servico entra em vigor a partir da data de sua publicacéo, revogando-se as disposicées em
contréario.



